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Viktigt - bråttom matrisen 
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1 3

2 4

Bråttom

Viktigt
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viktigt

Gör så här: 

1. Ta en blankt papper och rita upp fyra rutor som ovan.

2. Se över dina arbetsuppgifter och vilken ordning du gör dem. Tänk på ett antal 
arbetsuppgifter du har gjort. Var i matrisen hamnar dem?

(Viktig/bråttom, mindre viktigt/bråttom, viktig/mindre bråttom eller både mindre viktigt/
mindre bråttom)

3. Gör om samma sak för kommande arbetsuppgifter.

4. Kommer din prioritering se annorlunda ut? 


